猎头服务供应商遴选需求文件

遴选时限每家公司控制在20分钟内，请准备一个15分钟PPT，用来展示本次项目的整体报价、服务方案、专项团队整体情况、业绩情况等内容。制作纸质资料1正2副，供遴选专家组比选使用。其余5分钟回答专家提问问题。我单位会结合公司整体遴选资料和报价结果进行评比，选出一批符合我单位需求的供应商。
PPT资料内容应包括
1、营业执照。

2、相关质量管理体系认证、环境体系认证、信息安全管理体系认证、认证信息技术服务管理体系认证和相关资质证书等资料。

3、提供企业管理制度等资料：包括但不限于①公司管理制度；②人员岗位职责；③操作规程；④保密制度；⑤档案管理等相关资料。
4、结合本单位具体情况拟定整体服务方案，包括但不限于：①服务整体思路及框架；②服务执行组织安排；③资源配置；④考核制度；⑤后续跟踪服务方案。

5、结合本单位具体情况拟投入的专项团队（至少三人或三人以上团队）整体情况（具有企业人力资源管理师证书的，提供证书复印件加盖公章）。

6、提供近三年同类项目业绩情况汇总表（表中须列明采购单位名称、项目名称、合同金额、签订时间，并提供采购合同关键内容页作为上述业绩的证明材料）。

7、整体报价和其他免费增值服务内容。

